
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OBJETIVO:  
El participante aplicará funciones y aplicaciones 
avanzadas de Excel para mostrar un resumen con la 
información más importante. A través de tablas e 
indicadores para la toma de decisiones o para 
seguimientos. 

 
DIRIGIDO A: 
Profesionales de todas las áreas del conocimiento 
interesados en desarrollar sus competencias para ser 
entes más productivos y efectivos. 
 

PRERREQUISITOS: 
El participante debe tener conocimientos de Windows 
y excel básico. 

METODOLOGÍA: 
Nuestra metodología es teórico – practica, en donde el 
participante tendrá estudios y solución de problemas 
reales, para así poder poner en prácticas las 
competencias adquiridas en el transcurso de la 
formación.  
 

CERTIFICACIÓN: 
Cada participante recibe un certificado al terminar el 
workshop. 
 

ESTRUCTURA DEL PROGRAMA / DURACIÓN 
EL workshop tiene una duración de 10 horas, las cuales 
se imparten en sesiones de 2 horas por sesión 
formativa. 
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PROGRAMA FORMATIVO: 

 
TEMA 1: FUNDAMENTOS PARA LA 

ELABORACIÓN DE BASES DE DATOS EN EXCEL 

·         Buenas prácticas sobre bases de datos en 

Excel 

·         Trabajo y limpieza de tablas 

·         Fórmulas y funciones esenciales. 

 

TEMA 2: TABLAS Y GRÁFICOS DINÁMICOS 

·         Creación de tablas y gráficos dinámicas. 

·         Manejo de tablas y gráficos dinámicas. 

·         Diseño de tablas y gráficos dinámicas. 

·         Configuración de campos. 

·         Formas de mostrar o visualizar los datos. 

·         Formato de datos. 

·         Orden de datos en tablas y gráficos 

dinámicos. 

·         Referencias a tablas dinámicas y resaltar 

totales con cuadros de texto 

·         Cálculos en tablas y gráficos dinámicos. 

·         Agrupaciones en tablas y gráficos 

dinámicos. 

·         Incursión en otras opciones. 

·         Aplicación de Formato Condicional. 

·         Tipos de gráficos dinámicos y su 

aplicación específica según resultados a 

presentar. 

·         Manejo de formato de elementos de 

gráficos dinámicos. 

·         Tablas dinámicas desde un modelo de 

relaciones. 

 

TEMA 3: FILTROS DINÁMICOS 

·         Filtro de informe. 

·         Segmentaciones. 

·         Escala de tiempo. 

·         Conexiones de filtro. 

 

TEMA 4: DISEÑO DE GRÁFICOS 

·         Diseño columnas, barras, histograma y 

Pareto. 

·         Diseño circular, circular medio y anillo. 

·         Diseño de velocímetro. 

·         Diseños horizontales (escala lineal). 

·         Diseños verticales (cilindro, batería, 

semáforo, embudo). 

·         Diseño de mapa. 

·         Diseño de líneas de tiempo. 

·         Diseño cascada. 

·         Diseño radial. 

·         Diseño dispersión y burbuja. 

 

TEMA 5: COMPLEMENTOS DE EXCEL PARA 

INTELIGENCIA DE NEGOCIOS 

·         Power Query 

o   Carga de datos al Modelo Relacional. 

o   Carga de datos desde diferentes orígenes. 

o   Edición de consultas. 

·         Power Pivot 

o   Creación y edición de Relaciones. 

 

TEMA 6: DISEÑO DE DASHBOARD A PARTIR DE 

CASO PRÁCTICO 

·         Dashboard o cuadro de mando. Definición 

y contexto 

·         Concepto de Key Performance Indicator 

(KPI) 

·         Características de un buen indicador 

·         El mapa o composición de un dashboard 

·         Estrategia al crear un Dashboard 

·         Planificación, diseño y construcción del 

Dashboard.



 
 

 

 

 

PARA 

CONFIRMAR 

TU CUPO 

DEBES: 
El cupo de asegura 

emitiendo el pago 

mínimo o completo del 

entrenamiento. Los 

pagos pueden ser 

realizados de la 

Siguiente manera: 

 

- Transferencia 

Bancaria o 

Depósito 

Bancario 
- PayPal 

Esta formación 

incluye: 

  

- Material de Apoyo 

Digital 
- Certificado de 

Participación  
- Acceso al Aula 

Virtual 
- Archivos de Casos 

Prácticos  

¿CÓMO ME 

INSCRIBO? 
 

Puede realizar el 

apartado de su cupo 

completando el 

Formulario de en línea, 

desde nuestra página 

web y redes sociales o 

solicitarlo a 

Info@duarteanalitica.c

om, también puede 

solicitarlo a la 

representante que le 

asista por WhatsApp. 
 

Nuestros programas son evaluados y sus certificaciones dependerán 

de la evaluación final. Esto nos garantiza que el aprendizaje ha sido 

efectivo y que la inversión realizada por el estudiante está 

garantizada. 
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Plataforma 

Virtual 
AULA VIRTUAL 

VIDEOCONFERENCIAS 

EVALUACIONES 

Te ofrecemos cursos comprobados, y con Instructores actualizados y 
certificados porque, queremos ayudarte a liberar todo tu potencial y 

contribuir a tu éxito. 
¡Ayudándote a crecer, crecemos juntos! 

GRACIAS POR SER PARTE DE LA 

EXPERIENCIA DUARTE ANALÍTICA  


