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OBIJETIVO:

Este curso tiene como objetivo Disenar y elaborar
calculos avanzados utilizando formulas y funciones
anidadas que les permitirdn automatizar procesos,
para diferentes formatos como pueden ser ndminas,
facturas e inventarios.

DIRIGIDO A:

Profesionales de todas las areas del conocimiento
interesados en desarrollar sus competencias para ser
entes mas productivos y efectivos.

PRERREQUISITOS:
El participante debe tener conocimientos de Windows
y excel basico.
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METODOLOGIA:

Nuestra metodologia es tedrico — practica, en donde el
participante tendra estudios y solucidon de problemas
reales, para asi poder poner en practicas las
competencias adquiridas en el transcurso de la
formacién.

CERTIFICACION:
Cada participante recibe un certificado al terminar el
curso.

ESTRUCTURA DEL PROGRAMA / DURACION

EL workshop tiene una duracion de 08 horas, las cuales
se imparten en sesiones de 4 horas por sesidn
formativa.


https://www.instagram.com/duarteanalitica/
https://www.facebook.com/duarteanalitica/
https://www.linkedin.com/company/duarte-anal%C3%ADtica/?viewAsMember=true

1. Férmulas

. Qué son las formulas

J Referencias a celdas

J Referencias a otras hojas
. Mover y copiar formulas
J Nombres en las formulas
2. Funciones

Suma automatica

Insertar una funcion
Insertar referencias
o Funciones anidadas

w

. Temas y formato condicional
Trabajar con temas
Aplicar formatos condicionales
o Formato condicional avanzado
Insertar dibujos e imagenes.
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. Matrices y referencias externas

. Férmulas de matriz

Constantes matriciales
Referencias externas (vinculos)
Trabajo con referencias externas

5. Manejo De Funciones Integradas O Anidadas
En Excel

e Caracteristicas e importancia de
las funciones

e Funciones matematicas
(Sumar.Si.Conjunto, Redondear,
Truncar, Sumaproducto, Residuo)

e Funciones estadisticas
(Promedio.Si.Conjunto,
Contar.Si.Conjunto)

e Funciones de fecha (Fecha,
DiaSem, Mes, Dia, Ano, Sifecha)

e Funciones financieras basicas
(VP, VF, TASA, NPER, VNA, TIR)

e Funciones de blsqueda y
referencia (Buscarv, Buscarh,
Buscar, Elegir, Indice, Columna,
Fila, Coincidir)

e Funciones logicas (Si, Y, O,
Sierror)
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PROGRAMA FORMATIVO:

e Funciones de texto (Texto,
Izquierda, Derecha, Extrae,
Largo)

e Funciones de informacion (
Esblanco, Esnumero, EsTexto)

6. Graficos Estaticos
Creacion
* Usando el comando Insertar graficos
» Crear un grafico con la herramienta de
analisis rapido
» Crear un grafico con F11
* Ejemplos de algunos graficos

Los Elementos De Un Grafico.

* Menu de grafico

e Cambiar el tipo de grafico

* Agregar titulos a los graficos

* Agregar una serie de datos a un grafico
* Filtros en los datos del grafico
SPARKLINES

7. Ordenar Datos En Una Hoja De Calculo
a. Inicio rapido
b. Ordenar por texto
c. ¢como ordenar distinguiendo
mayusculas de minlscula
Ordenar por nimeros
Ordenar por fecha
Ordenar por color
Ordenar por una lista
personalizada
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8. Filtrado De Datos

a. Filtrado automatico

b. Filtrar por texto

C. ¢como sé si se han filtrado los
datos?

Filtrar por nimeros

Filtrar los diez mejores

Filtrar por encima del promedio
Filtrar por color y fecha

Quitar un filtro
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9. Subtotales

a. Definicion
b. Creacidon de subtotales
c. Quitarsubfgptales
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c. Usar segmentacion de datos
10.Agrupar Y Desagrupar Columnas Y Filas d. Uso de formulas
a. Crear un esquema de filas o e. Quitar duplicados
columnas f. Eliminar una tabla
b. Aplicar un esquema automatico
c. Mostrar u ocultar los datos 12.Validacién De Datos
d. Quitar un esquema a. ¢Qué es la validacion de datos?
b. ¢Cuando es Gtil la validacion de O
11.Creacion De Tablas De Datos datos?
a. Crear una tabla c. Creacion de la validacion
b. Crear una tabla usando analisis d. Sugerencias para trabajar con la
rapido validacion de datos
|
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PARA Esta formacion

CONFIRMAR (O
TU CU PO Material de Apoyo
DEBES: Digital

Certificado de

El cupo de asegura Participacion

emitiendo el pago Acceso al Aula
minimo o completo del Virtual

; Archivos de Casos
entrenamiento. Los et
pagos pueden ser racticos
realizados de la
Siguiente manera:

- Transferencia
Bancaria o
Deposito
Bancario

Nuestros programas son evaluados y sus certificaciones dependeran
de la evaluaciodn final. Esto nos garantiza que el aprendizaje ha sido
efectivo y que la inversion realizada por el estudiante esta
garantizada.
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Plataforma
Virtual

VIDEOCONFERENCIAS
@ Qzoom

® .
AULA VIRTUAL ﬂl Microsoft Teams

A

|

v,
n Microsoft Forms
B Hsocrative

Google Forms

m ‘ DUARTE
A ANALITICA

GRACIAS POR SER PARTE DE LA
EXPERIENCIA DUARTE ANALITICA

Te ofrecemos cursos comprobados, y con Instructores actualizados y
certificados porque, queremos ayudarte a liberar todo tu potencial y
contribuir a tu éxito.
jAyudandote a crecer, crecemos juntos!

le Classroom
Google ‘ ~ EVALUACIONES
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