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OBIJETIVO:

Este curso tiene como objetivo Conocer y manejar las
hojas de cdlculo en linea de Google Sheets,
Aprenderas a usar las férmulas y funciones mas
utilizadas en Google Sheets.

DIRIGIDO A:

Profesionales de todas las areas del conocimiento
interesados en desarrollar sus competencias para ser
entes mas productivos y efectivos.

PRERREQUISITOS:
El participante debe tener conocimientos de Windows
y correo de Gmail.

DUARTE

AN | ANALITICA

METODOLOGIA:

Nuestra metodologia es tedrico — practica, en donde el
participante tendra estudios y solucidon de problemas
reales, para asi poder poner en practicas las
competencias adquiridas en el transcurso de la
formacion.

CERTIFICACION:
Cada participante recibe un certificado al terminar el
workshop.

ESTRUCTURA DEL PROGRAMA / DURACION

EL workshop tiene una duracién de 08 horas, las cuales
se imparten en sesiones de 3 horas por sesion
formativa.



https://www.instagram.com/duarteanalitica/
https://www.facebook.com/duarteanalitica/
https://www.linkedin.com/company/duarte-anal%C3%ADtica/?viewAsMember=true
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Introduccion
1.1.1. Bienvenida
1.1.2. Presentacion
1.1.3. Contenido del curso
Primeros pasos con Google Sheets
1.1.Crear una hoja de calculo
1.2.Teoria: filas, columnas y celdas
1.3.Tipos de datos
1.4.Formato a texto
1.5. Alternado de colores
1.6.Combinacion de celdas y teclas de
abreviatura
1.7.Agrupar, ocultar, agregar y eliminar
filas/columnas
1.8.Insertar imagenes
1.9.Ejercicio 1
Ambiente colaborativo
2.1.Compartir hoja de calculo
2.2.Historico
2.3. Historial por celda
2.4.Notas y comentarios
2.5.Proteger hojas
2.6.Validacion de datos
2.7.Plantillas
2.8.Ejercicio 2
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PROGRAMA FORMATIVO:

3. Foérmulasy funciones

3.1.Introduccion a las féormulas y funciones
3.2.Importar datos

3.3.Formulas aritméticas

3.4.Funciones aritméticas

3.5.Explorar datos

3.6.Funciones de texto

3.7.Funciones de fecha

3.8.Ejercicio con funciones de fechas

3.9.Funciones logicas
3.10. Funciones tipo de dato

]
3.11. Manejo de errores
3.12. Blsqueda vertical
3.13. Coincidir e indice
3.14. Asignar nombre a celdas y rangos

3.15. Funciones de Google
3.16. Ejercicio 3

R

. Formato condicional, filtros y mas

4.1.Formato condicional simple

4.2.Formato condicional utilizando formulas
personalizadas

4 3. Filtros

4.4 Filtros con formulas

4.5.Validacion de datos utilizando formulas
personalizadas

4.6.Quitar duplicados y espacios en blanco

4.7.Examen general
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#MicrosoftExcelRD
#DesarrollodocenteRD




PARA Esta formacion

CONFIRMAR (O
TU CU PO Material de ApOyO
DEBES: Digital

Certificado de
Participacion
Acceso al Aula
Virtual

Archivos de Casos
Practicos

El cupo de asegura
emitiendo el pago
minimo o completo del
entrenamiento. Los
pagos pueden ser
realizados de la
Siguiente manera:

- Transferencia
Bancaria o
Deposito
Bancario
PayPal

Nuestros programas son evaluados y sus certificaciones dependeran

de la evaluacion final. Esto nos garantiza que el aprendizaje ha sido
efectivo y que la inversion realizada por el estudiante esta

garantizada.
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GRACIAS POR SER PARTE DE LA
EXPERIENCIA DUARTE ANALITICA

Te ofrecemos cursos comprobados, y con Instructores actualizados y
certificados porque, queremos ayudarte a liberar todo tu potencial y I_
contribuir a tu éxito.
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