
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OBJETIVO:  
Conocer, analizar, definir y poder modificar todo tipo 
de Proyectos, asumiendo todos los parámetros 
organizativos de un proyecto, como la gestión de 
tareas, recursos, costes, y plazos. 
 

DIRIGIDO A: 
Profesionales de todas las áreas del conocimiento 
interesados en desarrollar sus competencias para ser 
entes más productivos y efectivos. 
 

PRERREQUISITOS: 
El participante debe tener conocimientos de Windows. 

 
 
 

METODOLOGÍA: 
Nuestra metodología es teórico – practica, en donde el 
participante tendrá estudios y solución de problemas 
reales, para así poder poner en prácticas las 
competencias adquiridas en el transcurso de la 
formación.  
 

CERTIFICACIÓN: 
Cada participante recibe un certificado al terminar el 
curso. 
 

ESTRUCTURA DEL PROGRAMA / DURACIÓN 
EL workshop tiene una duración de 12 horas, las cuales 
se imparten en sesiones de 4 horas por sesión 
formativa. 

 

 
 

GESTIÓN DE 
PROYECTOS CON 
MS PROJECT 

INFORMACIÓN E INSCRIPCIÓN  

849-353-5566 

www.duarteanalitica.com |  

info@duarteanalitica.com 

SÍGUENOS EN 

@duarteanalitica 

https://www.instagram.com/duarteanalitica/
https://www.facebook.com/duarteanalitica/
https://www.linkedin.com/company/duarte-anal%C3%ADtica/?viewAsMember=true
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#MicrosoftExcelRD 

#DesarrollodocenteRD 

 
PROGRAMA FORMATIVO: 

 
- PREPARACIÓN Y ANÁLISIS DEL CASO 

PRÁCTICO 

 

- Conceptos y datos del Proyecto. 

- Organización de la información del 

proyecto 

 

- INTRODUCCIÓN AL MICROSOFT PROJECT 

 

- Menús, pantallas y vistas 

- Columnas, campos, entrada y edición de 

datos 

- Formularios de tareas. 

- Tablas y diagrama de Gantt 

- Ventajas de utilizar MS Project 

- Intercambio de información con 

aplicaciones de MS Office 

 

- CREACIÓN DE UN PLAN DE PROYECTO 

 

- Información del Proyecto 

- Definición de las fechas y configuración 

del calendario 

- Configuración de opciones de Microsoft 

Project 

 

- ENTRADA Y ORGANIZACIÓN DE LA LISTA 

DE TAREAS 

 

- Esquema de tareas E.D.T. 

- Definición de los tipos de tareas que 

integran al proyecto 

- Inserción y edición de las tareas 

- Duración, dependencias, delimitaciones, 

fechas y alertas 

- Ficha de información, notas de tarea 

- Revisión de la programación 

- Ruta crítica, holguras y fechas máximas 

y mínimas 

 

- ASIGNACIÓN DE RECURSOS 

 

- El diccionario de recursos 

- Configuración de los tipos de recursos 

- Asignación de recursos y costos a las 

tareas 

- Recursos compartidos, sobre asignación 

y redistribución 

 

- SEGUIMIENTO DEL PROYECTO 

 

- Realización del seguimiento del proyecto 

- Creación de línea de base o plan 

previsto 

- Fecha de estado. - Gantt de seguimiento 

- Actualización de datos reales 

- Reprogramación del trabajo retrasado 

- Revisión y control de avances 

 

- COMUNICACIÓN E INFORMES 

 

- Informes para impresión. - Tipos de 

informes 

- Creación de un nuevo informe 

- Configuración de encabezados y pie de 

página 

 

- PERSONALIZACIÓN DEL MICROSOFT 

PROJECT 

 

- Personalización del proyecto. - Formato, 

tablas, campos y vistas 

- Diagrama de Gantt. 

- Ruta Crítica 

- Fórmulas numéricas y símbolos gráficos 

- Exportación de diagramas y datos 

 

- USO DE HERRAMIENTAS ADICIONALES 

 

- Propiedades del proyecto. 

- Protección de proyectos 

- Almacenamiento del proyecto como 

página Web 

- Introducción a otras opciones y 

herramientas 



 
 

 

 

 

PARA 

CONFIRMAR 

TU CUPO 

DEBES: 
El cupo de asegura 

emitiendo el pago 

mínimo o completo del 

entrenamiento. Los 

pagos pueden ser 

realizados de la 

Siguiente manera: 

 

- Transferencia 

Bancaria o 

Depósito 

Bancario 
- PayPal 

Esta formación 

incluye: 

  

- Material de Apoyo 

Digital 
- Certificado de 

Participación  
- Acceso al Aula 

Virtual 
- Archivos de Casos 

Prácticos  

¿CÓMO ME 

INSCRIBO? 
 

Puede realizar el 

apartado de su cupo 

completando el 

Formulario de en línea, 

desde nuestra página 

web y redes sociales o 

solicitarlo a 

Info@duarteanalitica.c

om, también puede 

solicitarlo a la 

representante que le 

asista por WhatsApp. 
 

Nuestros programas son evaluados y sus certificaciones dependerán 

de la evaluación final. Esto nos garantiza que el aprendizaje ha sido 

efectivo y que la inversión realizada por el estudiante está 

garantizada. 
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Plataforma 

Virtual 
AULA VIRTUAL 

VIDEOCONFERENCIAS 

EVALUACIONES 

Te ofrecemos cursos comprobados, y con Instructores actualizados y 
certificados porque, queremos ayudarte a liberar todo tu potencial y 

contribuir a tu éxito. 
¡Ayudándote a crecer, crecemos juntos! 

GRACIAS POR SER PARTE DE LA 

EXPERIENCIA DUARTE ANALÍTICA  


