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OBIJETIVO:

Conocer, analizar, definir y poder modificar todo tipo
de Proyectos, asumiendo todos los pardmetros
organizativos de un proyecto, como la gestion de
tareas, recursos, costes, y plazos.

DIRIGIDO A:

Profesionales de todas las areas del conocimiento
interesados en desarrollar sus competencias para ser
entes mas productivos y efectivos.

PRERREQUISITOS:
El participante debe tener conocimientos de Windows.
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METODOLOGIA:

Nuestra metodologia es tedrico — practica, en donde el
participante tendra estudios y solucidon de problemas
reales, para asi poder poner en practicas las
competencias adquiridas en el transcurso de la
formacién.

CERTIFICACION:
Cada participante recibe un certificado al terminar el
curso.

ESTRUCTURA DEL PROGRAMA / DURACION

EL workshop tiene una duracion de 12 horas, las cuales
se imparten en sesiones de 4 horas por sesidn
formativa.


https://www.instagram.com/duarteanalitica/
https://www.facebook.com/duarteanalitica/
https://www.linkedin.com/company/duarte-anal%C3%ADtica/?viewAsMember=true

PREPARACION Y ANALISIS DEL CASO
PRACTICO

Conceptos y datos del Proyecto.
Organizacion de la informacion del
proyecto

INTRODUCCION AL MICROSOFT PROJECT

Menus, pantallas y vistas

Columnas, campos, entrada y edicion de
datos

Formularios de tareas.

Tablas y diagrama de Gantt

Ventajas de utilizar MS Project
Intercambio de informacion con
aplicaciones de MS Office

CREACION DE UN PLAN DE PROYECTO

Informacion del Proyecto

Definicion de las fechas y configuracion
del calendario

Configuracion de opciones de Microsoft
Project

ENTRADA Y ORGANIZACION DE LA LISTA
DE TAREAS

Esquema de tareas E.D.T.

Definicion de los tipos de tareas que
integran al proyecto

Insercion y edicion de las tareas
Duracion, dependencias, delimitaciones,
fechas y alertas

Ficha de informacion, notas de tarea
Revision de la programacion

Ruta critica, holguras y fechas maximas
y minimas

ASIGNACION DE RECURSOS

El diccionario de recursos
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PROGRAMA FORMATIVO:

Configuracion de los tipos de recursos
Asignacion de recursos y costos a las
tareas

Recursos compartidos, sobre asignacion
y redistribucion

SEGUIMIENTO DEL PROYECTO

Realizacion del seguimiento del proyecto
Creacion de linea de base o plan
previsto

Fecha de estado. - Gantt de seguimiento
Actualizacion de datos reales
Reprogramacion del trabajo retrasado
Revision y control de avances

COMUNICACION E INFORMES

Informes para impresion. - Tipos de
informes

Creacion de un nuevo informe
Configuracion de encabezados y pie de
pagina

PERSONALIZACION DEL MICROSOFT
PROJECT

Personalizacion del proyecto. - Formato,
tablas, campos y vistas

Diagrama de Gantt.

Ruta Critica

Férmulas numéricas y simbolos graficos
Exportacion de diagramas y datos

USO DE HERRAMIENTAS ADICIONALES

Propiedades del proyecto.
Proteccion de proyectos
Almacenamiento del proyecto como
pagina Web

Introduccion a otras opciones y
herramientas




PARA Esta formacion

CONFIRMAR (O
TU CU PO Material de ApOyO
DEBES: Digital

Certificado de
Participacion
Acceso al Aula
Virtual

Archivos de Casos
Practicos

El cupo de asegura
emitiendo el pago
minimo o completo del
entrenamiento. Los
pagos pueden ser
realizados de la
Siguiente manera:

- Transferencia
Bancaria o
Deposito
Bancario
PayPal

Nuestros programas son evaluados y sus certificaciones dependeran

de la evaluacion final. Esto nos garantiza que el aprendizaje ha sido
efectivo y que la inversion realizada por el estudiante esta

garantizada.
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GRACIAS POR SER PARTE DE LA
EXPERIENCIA DUARTE ANALITICA

Te ofrecemos cursos comprobados, y con Instructores actualizados y
certificados porque, queremos ayudarte a liberar todo tu potencial y I_
contribuir a tu éxito.
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