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OBIJETIVO:

Este curso tiene como objetivo Capacitar al asistente
para la creacién de diagramas, flujogramas, y dibujos
profesionales de alta calidad.

DIRIGIDO A:

Profesionales de todas las areas del conocimiento
interesados en desarrollar sus competencias para ser
entes mas productivos y efectivos.

PRERREQUISITOS:
El participante debe tener conocimientos de Windows.
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METODOLOGIA:
Nuestra metodologia es tedrico — practica, en donde el
participante tendra estudios y solucién de problemas

reales, para asi poder poner en practicas las
competencias adquiridas en el transcurso de la
formacién.

CERTIFICACION:
Cada participante recibe un certificado al terminar el
workshop.

ESTRUCTURA DEL PROGRAMA / DURACION

EL workshop tiene una duracién de 08 horas, las cuales
se imparten en sesiones de 3 horas por sesion
formativa.
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. Conceptos basicos:

1.1.Descripcion de las caracteristicas
principales

1.2.Navegacion por la interfaz del programa

1.3.Creacion de un diagrama

1.4.Posicion y tamano de los objetos

1.5.Anadir y editar texto

. Formato

2.1.Tamanos y color del texto

2.2.Rellenar objetos

2.3.Estilo y ortografia

2.4.Fondos, bordes y titulos

2.5.Zoom y tipos de vistas

2.6.Impresion

. Dibujo de Diagramas de Flujo

3.1.Creacion de un diagrama de flujo

3.2.Conectar y modificas las formas
empleadas en un diagrama de flujo

3.3.Diagramas de bloques sencillos y
multiples

. Dibujo de Diagramas de Proyecto

. Escalas de tiempo € intervalos

5.1.Hitos en las escalas de tiempos

5.2.Exportacién de escalas de tiempo para
crear diagramas de Gantt

5.3.Formato de las escalas de tiempo
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PROGRAMA FORMATIVO:

Calendarios

Dibujo de Diagramas de Redes

Formas por utilizar

9. Generacion de informes

10.Crear y modificar tablas

11.Dibujo de Mapas Web
11.1. Creacion de un mapa de web
11.2. Propiedades Informes
11.3. Edicion de un mapa de web

12.Dibujo de Planos de Oficina

12.1. Creacion de un diseno de oficina wes

12.2. Anadir cotas, puertas, ventanasy
mobiliario

12.3. Importar logotipos y otras
imagenes

13.Dibujo de Organigramas
13.1. Importacién de datos para un

organigrama
13.2. Disenar un organigrama
13.3. Personalizacion de un
organigrama
14.Integracion de Visio y Office
15.Exportar un dibujo Visio a Office
16.Personalizacion de formas y plantillas
17.Dibujo de nuevas formas
18.Agrupar, combinar y personalizar formas

0N

#MicrosoftExcelRD ‘
#DesarrollodocenteRD \4




PARA Esta formacion

CONFIRMAR (O
TU CU PO - Material de Apoyo
DEBES: Digital

Certificado de

El cupo de asegura Participacion
emitiendo el pago Acceso al Aula
minimo o completo del Virtual
entrenamiento. Los Archivos de Casos
pagos pueden ser Practicos
realizados de la
Siguiente manera:

- Transferencia
Bancaria o
Deposito
Bancario

Nuestros programas son evaluados y sus certificaciones dependeran
de la evaluacion final. Esto nos garantiza que el aprendizaje ha sido
efectivo y que la inversion realizada por el estudiante esta

garantizada.
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Plataforma
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GRACIAS POR SER PARTE DE LA
EXPERIENCIA DUARTE ANALITICA

Te ofrecemos cursos comprobados, y con Instructores actualizados y
certificados porque, queremos ayudarte a liberar todo tu potencial y
contribuir a tu éxito.
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