Catalogo Digital de
Capacitaciones

“Capacitarse es avanzar hacia nuevas oportunidades™
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Presentacion General

Duarte Analitica ofrece soluciones de capacitacion corporativa disenadas para
mejorar la productividad, fortalecer las habilidades digitales y transformar |a
forma en que los equipos trabajan. Nuestro enfoque combina:

Metodologias Practicas Acompafnamiento Programas Adaptados
Humano

Basadas en casos reales y Paso a paso, con Disenados segun las

ejercicios aplicables instructores expertos que necesidades reales de cada

inmediatamente en el guian el aprendizaje de cada empresay sus equipos

entorno laboral. participante. especificos.
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Excel Profesional

Optimiza tus habilidades en Excel y transforma la forma en que gestionas datos y reportes.
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¢A quién va dirigido? Niveles Disponibles

e Colaboradores administrativos, e Excel Basico
financieros y operativos e Excel Intermedio

e Analistas y personal que gestiona datos e Excel Avanzado

e Equipos que requieren optimizar e Excel para Finanzas

tareas y reportes

Exce
Exce

para Reportes y Dashboards

para Administrativos

Formulas y Funciones de Excel

Analisis de Datos en Excel con Power
Tools (Power Query & Pivot)

Analisis de datos con Tablas y
Graficos Dinamicos

ETL con Power Query
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Metodologia Resultados Esperados

e Ejercicios practicos desde el primer dia e Mayor dominio de funciones

e Casos reales de empresas e Reportes mas profesionales

e Plantillas profesionales listas para usar e Menos retrabajo y mejor organizacion

e Enfoque en reduccion de erroresy
velocidad
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Power Bl & Analisis de Datos

Conviértete en experto en analisis de datos y crea dashboards que impulsen decisiones

estratégicas.
Construccion de reportes en vivo

Aprende mientras creas dashboards
reales con datos actuales.

Mejores practicas de visualizacion

Crea visualizaciones que comunican
insights de forma clara y persuasiva.

¢A quién va dirigido?

e Analistas, supervisores, gerentes y
personal que trabaja con datos

e Equipos de operaciones, ventas,
finanzas, RRHH y logistica

Resultados Esperados

e Dashboards confiables y profesionales
e |nsights claros y accionables

Modelado de datos aplicado

Domina las técnicas de estructuracion
de datos para analisis efectivos.

Entrenamiento para toma de
decisiones

Desarrolla la capacidad de extraer
insights accionables de los datos.

Niveles Disponibles

e Power Bl Basico

e Power Query

e Modelado & DAX

e Visualizacion y Storytelling
e Dashboards Gerenciales

e PL-300 Power BI Data Analyst — Curso
Oficial de Certificacion

e Equipos capaces de analizar datos sin depender de terceros
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Microsoft 365 & Productividad

Maximiza la colaboracion y organizacion de tu equipo con las herramientas de Microsoft 365.

1 2
¢A quién va dirigido? Equipos administrativos y operativos
3 4
Lideres, supervisores y personal remoto Empresas que buscan organizar trabajo,

comunicacion y archivos

Programas Disponibles

Herramientas de Colaboracion Herramientas de Productividad

y Organizacion y Gestion

e Microsoft Teams e Microsoft Booking

e Planner y Gestion de Tareas e MS Project Basico — Intermedio

e OneDrive & Colaboracion e MS Project Online

e QOutlook Profesional e Presentaciones Efectivas con PowerPoint
e Forms + Automatizacion Basica e Power Automate Basico — Intermedio

%

Microsoft 365 Essentials

Metodologia — Simulacién de trabajo colaborativo

Organizacion real de flujos y procesos =~ — Buenas practicas de comunicacion digital

Resultados Esperados

% Menor tiempo perdido en busqueda de archivos

% Equipos mas organizados

9 Comunicacion mas clara entre areas
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Copilot & Inteligencia Artificial

Automatiza tareas y moderniza procesos con las herramientas de |A
mas avanzadas del mercado.

¢A quién va dirigido?

e Lideres, analistas, administrativos y personal operativo
e Empresas que desean automatizar tareas y modernizar procesos

Programas Disponibles

e Copilot 365 para Empresas

e ChatGPT para Productividad

e |A para Procesos Administrativos
e Automatizacion con IA

Demostraciones Casos aplicables Guias de prompts
Sl e Aprende con Accede a

Visualiza como la IA ejemplos reales de tu automatizaciones
puede transformar tu entorno laboral. listas para

trabajo diario. implementar

inmediatamente.

Resultados Esperados

e Ahorro de tiempo significativo
e Reduccion de carga manual
e Incremento de calidad en reportes y comunicacion
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Competencias Digitales

Fortalece las habilidades tecnoldgicas basicas de tu equipo y aumenta la confianza en el

uso de herramientas digitales.
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¢A quién va dirigido?
Personal con bajo dominio tecnologico

Equipos que necesitan reforzar
habilidades basicas

Metodologia

e Explicaciones sencillas y claras
e Aprendizaje guiado paso a paso
e Ejercicios para uso inmediato
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Programas Disponibles
Alfabetizacion Digital

Herramientas Esenciales de Oficina
Productividad Digital para Empresas

Google Workspace

Resultados Esperados

e Mas confianza al usar herramientas digitales
e Reduccion de errores y bloqueos
e Mejor desempeio en tareas basicas
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Paquetes Empresariales

Soluciones integrales disefiadas para diferentes necesidades organizacionales. Elige el

paguete que mejor se adapta a tu empresa.
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Productividad Esencial
Duracion: 24 horas

Incluye: Excel Basico, Teams +
OneDrive, Outlook Profesional,
Microsoft Booking, Presentaciones
Efectivas con PowerPoint

Ideal para: Equipos administrativos y
operativos

Transformacion Digital 365

Duracion: 22 horas

Incluye: Teams + Planner, Copilot 365,
Power Automate Basico — Intermedio,
MS Project Basico — Intermedio

Ideal para: Empresas en procesos de
digitalizacion
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Data-Driven (Basado en Datos)
Duracion: 28 horas

Incluye: Excel Intermedio, Power Bl
Basico, Analisis de datos con Tablas y
Graficos Dinamicos, Power Tools
(Power Query & Pivot)

Ideal para: Analistas, supervisores y
equipos orientados a datos

Alta Direccion y Liderazgo

Duracion: 18 horas

Incluye: Toma de decisiones basadas en
datos, Dashboard Gerencial,
Presentaciones Efectivas con
PowerPoint

Ideal para: Gerentes, jefes de area y
directores
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Mpacto

Nnaicadores de

Nuestro compromiso con la excelencia se refleja en los

resultados gue hemos alcanzado con nuestros clientes.

1 400+

Certificaciones
ENntregadas

Profesionales certificados
en diferentes areas de
especializacion.

/O+

Cursos Impartidos

Variedad de programas
disenados para diferentes
niveles y necesidades.
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1100+

Colaboradores
FOrmados

EQuipos transformados a

través de nuestros

orogramas de capacitacion.

11900+

Horas de
Capacitacion

orofesional de nuestros

clientes.

Co[ﬂarate
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INnversion total en desarrollo

Training Impact
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Contacto Directo

¢ Listo para transformar tu equipo? Ponte en contacto con nosotros hoy mismo.

WhatsApp & \\eb Redes Sociales
Business

www . duarteanalitica.com Instagram | LinkedIn:
849-555-5566 (@duarteanalitica

Duarte Analitica - Capacitarse es avanzar hacia nuevas oportunidades
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http://www.duarteanalitica.com/
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